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Department of Children and Families
(Departamento de Nifios y Familias) es un
empleador y proveedor de servicios que
ofrece igualdad de oportunidades. Si tiene
una discapacidad y necesita acceder a
servicios, recibir informacion en un formato
alternativo o necesita que se traduzca la
informacion a otro idioma, llame a Division
of Early Care and Education al 608-422-
6002. Las personas sordas, con dificultades
auditivas, sordociegas 0 que presenten
discapacidades linglisticas pueden usar
Wisconsin Relay Service (WRS) — 711 para
onerse en contacto con el departamento./
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Acerca de esta guia

Esta guia detalla a los proveedores como deben utilizar el Provider Portal
(Portal de proveedores) del DCF para cargar los documentos requeridos
en la Carta de solicitud de informacion importante para los programas
que se indican mas abajo.

Entregue solo los documentos requeridos para el programa especificado
en el parrafo 2 de su carta de notificacion.

Programa 1 - Essential Workforce Families (Familias de fuerza
laboral esencial)

Programa 2 - Incentive Pay (Pago de incentivos)

Programa 3 - Support for Temporarily Closed Child Care Centers
(Ayuda para programas de cuidado infantil temporalmente cerrados)

Programa A - Providing Safe, Healthy, and High-Quality Child Care
Opportunities (Provision de oportunidades de cuidado infantil seguras,
saludables y de alta calidad)

Programa B - Funding Staff Recruitment and Retention Efforts
(Financiamiento de actividades de contratacion y retencién de personal)

La Program Integrity Document Upload (Carga de documentos de
integridad del programa) se encuentra disponible en el sistema del

Child Care Provider Portal (Portal para proveedores de cuidado infantil).
Puede encontrar informacion sobre como solicitar acceso al Portal aqui.
Si necesita ayuda para acceder al Child Care Provider Portal (Portal para
Proveedores de cuidado infantil), envie un correo electrénico a

DCFPIlicBECRCBU@wisconsin.gov.

Nota del sistema: la sesién en el Child Care Provider Portal (Portal de
proveedores de cuidado infantil) expirara después de 20 minutos de
inactividad, lo cual obligara a los usuarios a iniciar sesién nuevamente.

Wisconsin Department of Children and Families


https://dcf.wisconsin.gov/childcare/provider-portal/info
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AVISO IMPORTANTE

El Departamento debe recibir toda la documentacién
solicitada dentro de las 48 horas posteriores a la
recepcion de esta notificacion. Los documentos de
respaldo deben identificar con claridad las fechas 'y
horas para respaldar el periodo de financiamiento.
No enviar al Departamento la documentacion
solicitada resultara en la recuperacion del 100% de
los fondos asignados.

Si necesita mas ayuda, comuniquese con el auditor
designado al nimero que se indica en la pagina 2 de su
carta de notificacion.

~

J

Wisconsin Department of Children and Families




Recopilacion de sus documentos

Revise su carta de solicitud de informacion

Child Care Counts: COVID-19 Emergency Payments
Important Information Reguest

The Departiment of Children and Families supported the demand for child care access for
essential workers by launching payment programs to support child care providers. The
programs were identified as Program 1- Essential Workforce Families, Program 2- Incentive
Pay, Program 3-Support for Temporarily Closed Child Care Centers, Program A- Providing
Safe, Healthy, and High-Quality Care Opportunities, and Program B- Funding Staff
Recruitment and Retention Efforts. The payment programs were processed through the Child
Care Provider Portal in which providers could access and complete their applications.

The submission of the applicafion to receive funds for payroll purposes and other allowahle
~xpenses included terms and conditions to maintain all original supporting documentation for a
nimum of three (3) years. The Department of Children and Families has the responsibility to

your application for Providing safe, h&althy; and high-quality child care opportunities, <

El programa y
el periodo de
financiamiento
que se esta
revisando.

8/30/2020 - 9/5/2020. In order to determine the funds received are accurate based on the

Children Enrollment Forms for children in application from 8/30/2020 - 9/5/2020
Employee Payroll Records, Timesheets, Schedules, Paystubs for 8/30/2020 - 9/5/2020
\- Maotifications to Staff of Wage Increases from 8/20/2020 - 9/5/2020

mmummmmmm
docul};&n&dﬁmﬂmﬁhﬁin' as-falleinss
+ Children Attendance Records from 8/30/2020 - 9/5/2020 )

J

Child Care Provider Portal upload instructions: Log into the Provider Portal, access the COVID-
19 Payment page. Then choose the Payment Program listed above. Choose the Program
Integrity Documents button to upload the requested documents. The document can he in PDF,
JPEG or Word format.

== Depariment must receive all requested documentaftion within 48 hours of receiving this
ication. The supporting documents must clearly identify dates and times to support funding

.uaou;;ment of the funds. If you need further assistance you can contact  Joe Soap  at
|i414)555-5555

; A
Sincerely,

Si necesita ayuda,
comuniquese con
la persona que
figura al final de
su carta.

S

Esta parte
muestra qué
documentos
debe entregar
y el intervalo
de fechas.

NOTA: Solo
debe enviar la
documentacion
correspondiente
al intervalo de
fechas que se
indica aqui.
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Preparacion de su documentacion para cargarla en el sistema

Documentacién aceptable

Programa 1 - Essential Workforce Families (Servicio de cuidado infantil
para familias de la fuerza laboral esencial)

Hojas de registro de asistencia del periodo de pago correspondiente a la
auditoria solicitada que se indica en la carta de notificacion.

Formularios de inscripcidn solo si un nifio no figura en la hoja de
asistencia (p. ej., ausencia por enfermedad, vacaciones)

En su carta se indica el intervalo de fechas, el cual sera uno de
los siguientes:

Periodo: 03/12/20 al 04/11/20

Periodo: 04/12/20 al 05/11/20

Periodo: 05/12/20 al 05/26/20

Programa 2 - Incentive Pay (Pago de incentivos)

Cheques de pago con horas trabajadas para el periodo de pago de la
auditoria solicitada que se indica en la carta de notificacion.

Cheques de pago con incentivos o “bonificaciones”.

Si no cuenta con cheques de pago, entonces envie las hojas de registro de
asistencia u horarios.

Si no cuenta con hojas de registro de asistencia, entonces envie las hojas de
registro de asistencia de los nifios con la firma de ingreso y salida del
empleado.

En su carta se indica el intervalo de fechas, que sera uno de los siguientes:
Periodo: 03/12/20 al 04/11/20
Periodo: 04/12/20 al 05/11/20
Periodo: 05/12/20 al 05/26/20
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Recopilacion de sus documentos

Programa A - Providing Safe, Healthy and High-Quality Child Care
Opportunities (Provision de oportunidades de cuidado infantil seguras,
saludables y de alta calidad)

Hojas de registro de asistencia del periodo de pago correspondiente a la
auditoria solicitada que se indica en la carta de notificacion.

Formularios de inscripcion solo si un nifio nofigura en la hoja de asistencia
(p. €j., ausencia por enfermedad, vacaciones).

Periodo: 08/30/20 al 09/05/20

Programa B: Funding Staff Recruitment and Retention Efforts
(Financiamiento de actividades de contratacion y retencién de personal)

Hojas de registro de asistencia del periodo de pago correspondiente a la
auditoria solicitada que se indica en la carta de notificacion.

Formularios de inscripcion solo si un nifio no figura en la hoja de asistencia
(p. €j., ausencia por enfermedad, vacaciones).

Cheques de pago con horas trabajadas para el periodo de pago
correspondiente a la auditoria solicitada que se indica en la carta
de notificacion.

Si no cuenta con cheques de pago, entonces envie las hojas de registro de
asistencia u horarios.

Si no cuenta con hojas de registro de asistencia, entonces envie las hojas
de registro de asistencia de los nifos con la firma de ingreso y salida
del empleado.

Se permiten cheques personales como documentacion de bonificaciones o
como cheque de pago para el empleado o voluntario (para proveedores de
cuidado infantil familiar).

Periodo: 08/30/20 al 09/05/20
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Preparacion de su documentacion para cargarla en el sistema
Ingreso de sus registros impresos en su computadora

CARGUE SOLO LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS
Consulte la pagina 5 de esta guia para ver donde se encuentran los
documentos solicitados en la Carta de solicitud de informacion.

ESCANEE CON SU PROPIO ESCANER/FOTOCOPIADORA/IMPRESORA

DE ESCRITORIO

Estos pasos pueden variar segun los distintos modelos de dispositivos. Siga
las instrucciones de su dispositivo. Dependiendo del dispositivo, deberia poder
escaneary guardar sus archivos como PDF o JPEG; ambos tipos de archivos
son aceptables en Program Integrity Document Upload (Carga de documentos
de integridad del programa) del Child Care Provider Portal (Portal de
Proveedores de Cuidado Infantil).

UTILICE SU TELEFONO

El software es distinto entre dispositivos iPhone y Android. Pero, en general, al
usar la camara de su teléfono, puede tomar una fotografia de cada documento
que desee cargar y guardarlo como JPEG. Luego, desde su teléfono puede
enviar esa imagen a su correo electronico o descargarla en su computadora.

UTILICE UN SOFTWARE PARA ESCANEAR DE SU TELEFONO

Existen varias aplicaciones disponibles en las tiendas de aplicaciones; sin
embargo, dada la naturaleza sensible de los datos que va a escanear, le
recomendamos que elija nombres de buena reputacion como Adobe Scan,
Microsoft Office Lens, Google Drive App o Apple Notes. Las tres primeras estan
disponibles para Android e iOS, mientras que Apple Notes solo esta disponible
para iOS.

Estas aplicaciones ofrecen algunas ventajas sobre el uso directo de la camara
de su teléfono, como la correccion simple de documentos. Siga las
indicaciones de la aplicacién para colocar y escanear sus documentos.
Transfiera los archivos a su computadora y carguelos.
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Preparacion de su documentacion para cargarla en el sistema

Ingreso de sus registros impresos en su computadora

Hay algunas reglas generales que puede seguir para mejorar la calidad de
sus documentos escaneados.

« Los archivos deben cargarse en formato PDF, JPG o Word.

« Eltamano de cada archivo individual no puede superar los 4 MB. Si
tiene un escaner/fotocopiadora que convierte varias paginas en un PDF,
eso equivale a aproximadamente 4 paginas.

« Intente que los documentos no estén doblados ni arrugados. Si los
documentos estan doblados o arrugados, trate de estirarlos lo que
mas pueda.

« Asegurese de que los detalles sean faciles de leer. Asegurese de que no
estén borrosos ni difusos.

« Procure poner los documentos en un fondo simple y libre de elementos
cuando escanee con el teléfono.

« Al escanear, utilice 300 dpi para asegurarse de que sus archivos
sean legibles.

« Deberadividir sus documentos en lotes mas pequenos o paginas
individuales para asegurarse de que se carguen de manera correcta.

Wisconsin Department of Children and Families
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ESCRITORIO
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Iniciar sesion

W child Care Provider Portal N1 .

Login
Existing CCPI Users can log in with the » ~

User ID ‘ | |

Password

Remember Me
Enable Keyboard Accessibility Features
Enable Screen Reader Features

.Hide Options
Request access and update your user profile in Account Management .
For additional information, visit the DCF ‘Portal Info' webpage.
About DCF Public Meetings Careers Request Records Contact Us Wisconsin.gov Press

The Department of Children and Families, protecting children, strengthening families, building communities.

1. Pantalla de inicio de sesion
Vaya a https://mywichildcareproviders.wisconsin.gov/

Ingrese su User ID (Identificacion de usuario) y Password
(Contrasefia) en el campo correspondiente.
Haga clic en el botén Login (Iniciar sesion) para continuar.

RECORDATORIO \
R IMPORTANTE:
Pantalla de inicio

My Facilities =5

—y] predeterminada

sssss "> Después de iniciar sesion,
sssss ) la pantalla de inicio

ey predeterminada se muestra
sssss o solo si tiene acceso a una
]y | sola instalacion/lugar.

Si tiene acceso a varios
ot o oot e v sitios, se muestra una lista
3 de instalaciones como en el
ejemplo a la izquierda.

\_ | Y,
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Boton de Pagos COVID-19

COVID-19 Emergency Information
Due to the COVID-19 pandemic, please complete the following and keep it up-to-date so that DCF and its partners can help Hezalthcare
waorkers and others perferming critical functions fill wrgent child care needs. Press "Save” once you have completed filling out or E

updating the information.
Address 2414 E Cakery Dr
Dane, WL 53214-4144
Is this location currently open? O Yes E
Are you able to provide care for more children with -®‘I’es Em
e COvVID-1%
Enter the number of open slots you have available at this location m

\_ _

Enter the total number of open slots (i.e., available slots) you have available at this location below.

For children under 2 years?

For 2 and 3 year-olds?

For 4 and 5 year-olds?

o o o W

For 6 year-olds and older?

Total zvailable slots 0
Humber of staff needed to increase or meet capacity 0
List here all essential emergency supplies you need o

Last updated on 04/16/2020 04:51 PH

Home

=

Manzage Facilit) ‘ Individuals

=

Financial ‘ Facility Details Communications

COovID-19
Payments

2. Boton de Pagos COVID-19

Haga clic en el COVID-19 Payments Button (Botén de Pagos COVID-19)
en la parte inferior de la pagina de Informacidn sobre la emergencia por
COVID-19.
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Seleccione el periodo del programa

3. Seleccione el periodo de programa que se indica en su Carta
de solicitud de informacién importante. -

State of Wisconsin2(i=) 712| 28 AUl MBXYLCH Foi2} BHY Hojof of2f CHE MAC2 & XS § WastAAL &
BX| 7 S L EE 2010 0j2 YREE 0| BRR Y, 47| U E MHFUAIL 01212 AU AES
FaYUY

Child Care Counts: COVID-19 Emergency Payments
Important Information Request

The Department of Children and Families supported the demand for child care access for
essential workers by launching payment programs to support child care providers. The &

programs were identified as Program 1- Essential Workforce Families, Program 2- Incentive
Pay, Program 3-Support for Temporarily Closed Child Care Centers, Program A- Providing

Safe, Healthy, and High-Quality Care Opportunities, and Program B- Funding Staff 1A HPaY
Recruitment and Retention Efforts. The payment programs were processed through the Child I nfo r m ac I o n S o I IC Itad a
Care Provider Portal in which providers could access and complete their applications.
The submission of the application to receive funds for payroll purposes and other allowable . . .
expenses included terms and conditions to maintain all original supporting documentation * Reg' Stro d e as | stenC|a de
mini P B N PTRT AT AT el monaini
maffiitor and review applications for accuracy. The Department is in the process of review: H~4
your application for Providing Funding to Care for Essential Workforce Families, 3/12/2. IOS nin os del 3/1 2/2020
4/18/2020. In order to determine the funds received are accurate based on the information you
regbried, the Department is requiring you to submit (upload) supporting documents via al 4/1 1 /2020
thel Child Care Provider Portal as follows: P
« Children Attendance Records from 3/12/2020 - 4/11/2020 <
« Children Enrollment Forms for children in application from 3/12/2020 - 4/11/2020 .
« Employee Payroll Records, Timesheets, Schedules, Paystubs for 3/12/2020 - Fo rm u Ia rl o s d e
4/11/2020
« Notifications to Staff of Wage Increases from 3/12/2020 - 4/11/2020 | nS C rl pc | 0 n de Io S n | n o S
que solicitaron ingreso
del 3/12/2020 al
™ -
»
COVID-19 Payment Application List . Registros de ndmina de
Apply for COVID-19 ints and view details of payment program already started or complete: E
Payment Prograjn Summary empleados, registro de
March 12 - April 11 May 03 - May 15 Srisog :‘;:"';?(:";::;T g Approved Details | > ta|0 nes d e pago para el
March 12 - Aprit 11 May 03 - May 15 Incentive Pay Incomplete Details P H
I periodo del 03/12/2020
March 12 - Aprit 11 May 03 - May 15 Support For Closed Child Care Programs incomplete Details | }
al 4/11/2020
Providing Funding To Care For Essential |
April 12 - May 11 May 31 - June 14 toits i Incomplete Details | »
April 12 - May 11 May 31 - June 14 Incentive Pay Incomplete Details | » oo .
S —— Notificaciones de
April 12 - May 11 May 31 - June 14 Support For Closed Child Care Programs Approved Details | » | .
e Er— gp———————— aumento salarial para el
May 12 - June 11 5 s Submitted Details | B I d I
tay12-mmeis | DS Sepsmoor Incentive Pay 2, pe rsona e 3/ 1 2/2020
08 Available
al 4/11/2020

June 29 - September 5 Not k )

4. Detalles
Haga clic en Details (Detalles) para ir a la pagina Payment Application
Details (Detalles de la solicitud de pago) .
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Navegue hasta la pantalla de Program Integrity -
Documents (Integridad del Programa - Documentos)

5. Program Integrity Documents (Documentos de integridad

del programa)

Desplacese hasta la parte inferior de la pantalla y seleccione Program
Integrity Documents (Documentos de integridad del programa) para ir
a la pantalla document upload (carga de documentos)

Did your facility serve any chitdren from tribal No
communities?
Did your facility serve any children living inrural o
areas?
Did you receive any funds for COVID-19 other than  Yes
from DCF or WI Shares (.., SBA grant, Dane County
CARES funding, etc)?
Pay it Pre Support For Closed Child Care Program
Ty e NOTA
Expected Number of Children Enrolled When 3
Reopened
1f you receive a payment, what percentage of the 25%-49%
funds do you plan on paying for staff compensation? .
crntsuts  Approven En este ejemplo, hay
(view Terms and Conditions)
ki M dos documentos del
Modify Application Details »
S e programa que ya han
] g oz B 3 sido cargados. Esto
“Temporary staff Closure/Re-Open Payment. Program
Closure Details Documents Integrity . ’
oecimete J variara de un proveedor
About DCF Public Meetings Careers Request Records  Contact Us Wisconsingov Press \ ‘
Program Integrity - Documents
To securely - i E
Documents
Date Type
10/20/2 Program Integrity Document View I >
10720720 Program Integrity Document View | | 3
v
Upload Document O
——
About DCF Public Meetings Careers Request Records Contact Us Wisconsin.gov Press
N

6. Cargar documento

En la pantalla Program Integrity — Documents (Integridad del
programa — Documentos), haga click en Upload Documents (Cargar
documentos) para seleccionar los documentos requeridos de

su computadora.

Wisconsin Department of Children and Families



Navegue hasta la pantalla de Program Integrity -
Documents (Integridad del Programa - Documentos)

7. Seleccione sus documentos

Se abrird un cuadro de didlogo del sistema que le permitira
seleccionar en su computadora los documentos solicitados. Cuando
haya seleccionado el documento deseado, haga clic en Open (Abrir)
para cargar el documento. Repita este paso para cada

documento solicitado.

= T L T . )
1 = -9C » venigumir (\\dcfintihome\DCF) (H) » EBT CSAW » o se p
Organize » - ™ @
e = N -
b Downloas,  { DCF-2639 LI7PM M " B «
S Logout
Pictures ’ ©F DCF-2225-Testing notes 4:28 PA \ # et 48 KB »
N &3 ocr.26@
30 Objects 99 DCF-2577
by 30 Obpects @ ocrin M Moo .t @
i Duseg 63 DCF-2053 Parent Schedule PM Microsoh ert L ts here E
Documents 69 det-2225 " AM  Microsoht ot Xe
b Downloads 83 DCF-2006 MW ™ X b
Music 93 DCF-2053 w " b .5 -
Pictures B DCF-2419
[ Videos - i
8 per-2192 L M Microsoft C X
L Locat Disk (¢ 8 View P
oo 63 85443 UAT+ ssuefors DCF 2045 Trans P Microsoft ent K li
e vasigpemi (e B3 DCF-2306 AI6PM  Microsoft X8
e 0CF Shared Orivl {83 per-1229 . M Mcsosoh X View | B
.\—m W ) vf gram Integrity - D: ! =
] , I ntgrty
o
Open H Cancel
— Date Type
‘, - Application| 102020 Program Integrity Document view | b
2020 Program Integri ity Document view | B |

102020
About DCF Public Meetings Careers Request Records D

Una vez que sus documentos se hayan cargado correctamente, debe
hacer clic en Save Documents (Guardar documentos). Repita los pasos =
6 y 7 hasta adjuntar todos los documentos solicitados.

W child Care Provider Portal \\3‘- > |
Welcome, Laura

454545454

Program Integrity - Documents

To securely send documents to DCF Program Integrity, upload documents here.

Doc
Save Documents <
Date Type
11/04/20 Program Integrity Document View | b
11/04/20 Program Integrity Document View ‘ » |

Upload Document

a7 GetAttachmentThumbnailjpg x

)
()«

« | Application Details

Wisconsin Department of Children and Families



Documentos cargados

Program Integrity - Documents )

To securely send documents to DCF Program Integrity, upload documents here.

Los documentos

» | © This file type is not allowed. Allowed file types are DOC ,DCX ,PDF ,TIF JPG

© The file size cannot be greaterthan 4MB. pueden eStar en
formato PDF, JPG,
Documents TIF, DCX o Word.
Si intenta cargar un documento cuyo formato El tamaiio del
de archivo no es correcto o que excede el archivo no puede
— |imite de 4 MB, recibira una advertencia y no | superar los 4MB y
podra continuar hasta que haya solucionado

el problema.

Cuando todos los documentos se hayan cargado correctamente, la
pantalla Program Integrity — Documents (Integridad del Programa -
Documentos) deberia verse como se muestra en la imagen, con los
documentos cargados mas recientes listados por fecha.

Program Integrity - Documents E En eSte pu n'[O, ha
To securely send documents to DCF Program lntegrity. upload documents here.
R completado la carga
= = de los documentos
11/03/20 Program Integrity Document View | » ‘ SO I iCitad OS . N o Se

11/03/20 Program Integrity Document View | | 3 [

requiere que realice
ninguna accion
adicional.

11/03/20 Program Integrity Document View | | 3 l

Upload Document

-« Application Details

About DCF Public Meetings Careers Request Records Contact Us Wisconsin.gov Press

RECORDATORIO

El Departamento debe recibir toda la documentacion solicitada dentro
de las 48 horas posteriores a la recepcion de esta notificacion.

Wisconsin Department of Children and Families



DISPOSITIVO MOVIL
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Iniciar sesion

Child Care Provider VA’

Portal o/
Logi e . .,
Exoigtli:g CCPI Users can log in with the 1. Pantalla de inicio de sesion
o*amcecgls'erlD and password that you used En su dlSpOSItIVO méV”, Vaya a:
Y ser 1D N\ https://mywichildcareproviders.wisconsin.gov
Password Ingrese su User ID (Identificacion de usuario)

y Password (Contrasefia) en el campo

N—— correspondiente.

Remember Me

Enable Screen Reader Features

e opuons | Haga clic en el boton Login (Iniciar sesion)

para continuar.

Request access and update your user

nrafile in Aceann: t Mana +

N
B g s RECORDATORIO IMPORTANTE:
— Pantalla de inicio predeterminada

Home B Después de iniciar sesion, la pantalla
de inicio predeterminada se muestra
el [ solo si tiene acceso a una sola

Mke , WI 45454-5455

instalacion/lugar.

Suzy Q's 1800039661-001
709 Robert Rd -3
Durand , WI 54736

Si tiene acceso a varios sitios, se
bt e muestra una lista de instalaciones
Madison , WI 53703-3115 . . .

como en el ejemplo a la izquierda.
Lakeland In Rotorua Nz Day 2800040092-

Camp 002 I
987 Napier Rd >

Rotorua ,WI 12121

a

Emergency Site 2800040092-005
123 Urgent Ct

Wisconsin Department of Children and Families
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Botdon de pagos Covid-19

W Child Care Provider L &l 2. Botén de Pagos COVID-19

Portal

Welsoma. Lare Haga clic en el COVID-19 Payments
Logout Button (Boton de pagos COVID-19)
Emergency Site 2800040092-005 en |a parte inferior de Ia pa’gina de
123 Urgent C Facility ID 1123461 Informacion sobre la emergencia por
Coronaville , WI 45454-5454 FIS Provider ID D218681
COVID-19.

COVID-19 Emergency Information
Due to the COVID-19 pandemic, please
complete the following and keep it up-
to-date so that DCF and its partners can
help Healthcare workers and others
performing critical functions fill urgent
child care needs. Press "Save" once you ( \

have completed filling out or updagi
the information. E
If you update the closure status COVID-19

below, please also contact your Payments
licensor or certifier.

Address k ! j

123 Urgent G

- =

= (&
Communications Manage
Facility

Individuals CovID-19 J|

\ 4

Payments

L

A | MMM Other Facilities I

.':’- WISCONSIN DEPARTMENT or
W CHILDREN ANxo FAMILIES

Wisconsin Department of Children and Families



Seleccione el periodo del programa

3. Seleccione el periodo de programa que se indica en su Carta de
solicitud de informacién importante.

Pay, Program 3-Support for Temporarily Closed Child Care Centers, Program A- Providing
Safe, Healthy, and High-Quality Care Opportunities, and Program B- Funding Staff
Recruitment and Retention Efforts. The payment programs were processed through the Child
Care Provider Portal in which providers could access and complete their applications.

53] IV ]
expenses included terms and conditions to maintain all original supporting documenta.
minimum of three (3) years. The Department of Children and Families has the responsiu..._,
monitor and review applications for accuracy. The Department is in the process of reviewing|
your 1 for Providing Funding to Care for E Workforce Families, 3/12/20p0 -
4/11/2020. In order to e the funds d are accurate based on the information y|
reported, the Department is requiring you to submit (upload) supporting documents vi
the Child Care Provider Portal as follows:

o Children Attendance Records from 3/12/2020 - 4/11/2020

o Children Enroliment Forms for children in application from 3/12/2020 - 4/11/2020
« Employee Payroll Records, Timesheets, Schedules, Paystubs for 3/12/2020 -

T TI2020
« Notifications to Staff of Wage Increases from 3/12/2020 - 4/11/2020 \

Informacion solicitada

Child Care Provider
Portal

Welcome, Laura Registro de asistencia de
Logout los ninos del 3/12/2020
al 4/11/2020

Emergency Site 2800040092-005
123 Urgent Ct Facility ID 1123461
Coronaville , WI 45454-5454 FIS Provider ID D218681 Formularios de
COVID-19 Payment Application inscripcion de los ninos
List que solicitaron ingreso
Apply for COVID-19 payments and view del 3/12/2020 al
details of payment program applic g 4/11/2020
already started or completed. E .

;avment Program Registros de nomina de

I MEEY empleados, registro de

Funding Period When Can [ Apply? Payment Program Status aSiStenCia, horarios,

o e e talones de pago para el
M::r:l[ ﬁ - May 03 - May 15 For Essential Approved LI periodo del 03/1 2/2020

Workforce
Familias al 4/11/2020
M::F: E ) May 03 - May 15 Incentive Pay | Incomplete L.I N -
Support For NOtIflcaCIoneS de
March 12 - Not .
apriay | MAYOS-Mayls | Closedchilacare L aumento salarial para el

Programs

S personal del 3/12/2020
\al 4/11/2020 )

4. Detalles
Haga clic en Details (Detalles) para ir a la pagina Payment
Application Details (Detalles de la solicitud de pago).

Wisconsin Department of Children and Families



Navegue hasta la pantalla de Program Integrity -
Documents (Integridad del Programa - Documentos)

<TTyT

5. Program Integrity Documents

(Documentos de integridad del programa)

Desplacese hasta la parte inferior de la

?:!E-gcfa ;:;g;:r;m%e;glcl:re pantalla y seleccione Program Integrity
For Essential Workforce Documents (Documentos de integridad
Families del programa) para ir a la pantalla

Payment Providing document upload (carga de documentos)
Program Funding To Care

- ForEssential

W Child Care Provider
Portal

Welcome, Laura

Children Logout

Emergency Site 2800040092-005
123 Urgent Ct Facility ID 1123461
Coronaville , WI 45454-5454 FIS Provider ID D218681

Program Integrity - Documents
To securely send documents to DCF

=)

Payment Program < Program Integrity, upload docume
Documents Integrity — herg e E
Documents > -
A -
Documents
< 3= Payment Program Date Type
Summa ;
ry 1170420 Program Integrity Vlew—lbj
Document

#3% WISCONSIN DEPARTMENT o
CHILDREN AN0 FAMILIES

Take Picture I

6. Tomar una foto
En la pantalla Program Integrity -
Documents (Documentos de

integridad del programa), haga Documents

clic en Take Picture (Tomar = —~
foto) para tomar una foto con su | Pragramnteari
teléfono inteligente o cargar una Photo Library
foto o un archivo de la biblioteca

de imagenes o documentos del Take Photo
dispositivo movil.

Browse
BN

Wisconsin Department of Children and Families



Navegue hasta la pantalla de Program Integrity -
Documents (Integridad del Programa - Documentos)

7. Seleccione sus documentos.
Siga las indicaciones que aparecen en la pantalla de su teléfono
inteligente para seleccionar las imagenes que desea cargar.
Una vez que cada documento se haya
cargado de manera correcta, debe

Documents
tocar Save Documents (Guardar
documentos). Date Type
Program Integrity
Repita los pasos 6y 7 HO20 pocument i

hasta adjuntar todos los

documentos solicitados. ;
Take Picture

a: IMG-8381.jpg X

\
Los documentos — T

pueden estar en
formato PDF, JPG,
TIF, DCX o Word.

El tamaiio del © This file type is not

archivo no puede allowed. Allowed file
p—
superar los 4MB types are DOC ,DCX ,PDF
- / ,TIF JPG

Si intenta cargar un documento
cuyo formato de archivo no es
correcto o que excede el limite
de tamafo de 4MB, recibird una
advertencia y no podra
continuar hasta que haya
solucionado el problema.

Wisconsin Department of Children and Families



Documentos cargados

RECORDATORIO

El Departamento debe recibir toda la documentacién solicitada dentro
de las 48 horas posteriores a la recepcion de esta notificacion.

Cuando todos los documentos se hayan cargado correctamente, la
pantalla Program Integrity — Documents (Integridad del Programa -
Documentos) deberia verse como se muestra en la imagen, con los
documentos solicitados cargados recientementey listados por fecha.

Program Integrity - Documents
To securely send documents to DCF

Program Integrity, upload docume
here.

Documents

Date Type

Program Integrit:

11/04/20 o o View | p |
Document
Program Integrit:

11/04/20 9 o view | » |
Document

A

Take Picture

E Application Details

2% \WISCONSIN DEPARTMENT ot

En este punto, ha completado con éxito la carga de los documentos
solicitados. No se requiere que realice ninguna accion adicional.

Wisconsin Department of Children and Families



